附件

海南财金集团零星采购线下供应商入库
比选文件

一、采购人简介

海南省财金集团有限公司（以下简称海南财金集团）于2022年2月18日正式设立，是海南省省级财政出资100亿元设立的国有独资企业。

二、项目基本情况
（一）项目名称：海南财金集团零星采购线下供应商入库
（二）入库方式：比选
（三）入库类别：分为办公用品及耗材、办公饮用水、其他零星采购等3个类别。

其中：办公用品及耗材主要包括打印纸、文具、笔记本、信笺纸、信封、凭证、洗涤剂、洗涤用具、打印机硒鼓/墨盒、打印机组件/单元等；办公饮用水主要包括饮用大桶水、小瓶水、饮料等；其他零星采购主要包括印刷制作、办公设备维修、小型电子设备、零星办公家具等。
（四）入库数量：围绕办公用品及耗材、办公饮用水、其他零星采购等3个类别，各类别不少于5家供应商参加比选，选择不少于3家供应商入库，并与中选供应商签订框架合同。各类库供应商可重复。

（五）服务周期：2年，以届时签署的框架协议为准，并实施动态考核。

三、供应商资格要求

一是资质齐全。具备合法的营业执照等。

二是信誉良好。无重大违法违规记录等。

四、供应商服务能力
供应商须具备货物、工程或服务等方面零星采购的以下服务能力：

（一）供应服务

1.及时发货，满足企业临时性、偶发性的少量采购需求。

2.商品多样，提供更为多样的商品选择，包括特别定制的商品。

（二）交付服务

1.按时交货，对于零星采购中常有的急迫需求，能确保企业按时获取所需物品。

2.运输配送，负责将商品运输到企业指定地点。

（三）售后服务

1.响应处理，明确对商品售后服务的响应时间，及时处理和解决企业遇到的问题。

2.质量保障，在规定的处理时限内对问题商品实施包退包换，由供应商派员收回和送货，承担由此产生的费用。 

五、响应文件要求
（一）响应文件包括但不限于以下方面：
1.标题：海南财金集团零星采购线下供应商入库响应文件-办公用品及耗材/办公饮用水/其他零星采购类别（可均选）-XXX公司。
2.目录。

3.响应书：供应商声明、承诺等，模板见附件1。

4.资质：供应商独立法人资格及专业资质，需提供营业执照及专业资质等级证明。经营范围无专业资质要求的可不提供专业资质等级证明。
5.信誉：无重大违法违规声明，模板见附件2。

6.服务：服务包括不限于供应服务、交付服务、售后服务等，需提供及时发货、商品多样、按时交货、运输配送、响应处理、质量保障等方面的服务承诺说明（具体要求见“四、供应商服务能力”）。服务承诺说明格式可自行设定。
7.报价：报价包括清单及价格，需提供报价清单，模板见附件3。报价清单商品名称、品牌/规格等可根据实际情况适当调整。
（二）响应文件印制
纸质响应文件正本1份，并在其封面上清楚地标明响应文件标题、供应商名称以及“正本”字样。响应文件正本的打印和书写应清楚工整，任何行间不得插字、涂改或增删，响应文件统一用A4纸印制（另有规定除外）。响应文件正本需在规定签章处盖章，并密封送达。响应文件正本扫描件加密发送邮箱地址。响应文件副本可采用正本的复印件，数量不做要求。

六、入库程序

（一）提交材料

响应人按要求在截止日前提交响应文件。

（二）资格性审查

评价小组根据响应人提供的证明材料，按照采购公告“供应商资格要求”规定的项目对响应人进行资格性审查。资格性审查不通过的，不得参与后续评价。

（三）比选
成立比选小组。比选小组对符合要求的应答人进行综合评价，根据综合评价得分确定入库供应商。

（四）签订协议

入库供应商确定后，与确定的供应商签订框架协议。

七、其他说明
（一）如果采购人认为本次采购结果高于采购人预期或市场价，采购人有权终止采购。采购人将不对所有响应人做任何费用补偿。

（二）响应人或响应文件存在弄虚作假，故意伪造、隐瞒、遗漏重大信息，或违反国家法律、法规的，采购人有权取消供应商参选资格或停止向其采购服务。

八、保密事项

（一）在评价过程中，响应人不得向比选小组询问评分情况，不得进行旨在影响评价结果的活动，如试图向比选小组施加任何影响，都将会导致其入库可能会被拒绝。

（二）响应人应当对采购人的商业信息严格保密，不得向任何第三人透露。

附件：1.响应书

2.无重大违法违规记录声明
3.报价清单
附件1 
响应书

海南省财金集团有限公司:

根据贵方海南财金集团零星采购线下供应商入库比选文件要求，我司参加该项目响应，在此声明并同意：

一、我方已经详细地阅读了全部采购文件及附件，我方完全清晰理解采购文件的要求，不存在任何含糊不清和误解之处，同意放弃对这些文件提出异议和质疑的权利。

二、我方承诺在本次响应中提供的一切资料和文件均为真实、准确无误和有效的，绝无任何虚构、伪造和夸大的成分；否则，我方愿意承担相应的后果和法律责任。

三、我方同意提供采购人要求的有关响应的其他资料、数据或信息。

四、我方同意所递交的响应文件自响应截止时间起的3个月及经我方同意延长的期限内持续有效，在此期间内响应文件对我方持续具有约束力并可随时被接受，我方保证在响应文件有效期内不撤回响应文件或修改响应报价，经贵司同意的除外，我方将受其约束。

五、我方保证不与其他单位串通，不出让响应资格，不向采购人或评议小组成员行贿及报销任何费用，不从事任何可能影响评审公平的其他行为。

六、我方完全理解，评议小组及采购人并无义务必须接受最低报价的响应或其他任何响应。

七、如果我方的响应被接受，我方保证响应文件直至合同履行完毕持续有效，并承诺按采购人要求的时间及双方协商一致的条款签订合同，保证履行响应文件中承诺的全部责任和义务，切实履行采购合同中的全部条款。
八、我方自行负担有关本次响应的所用费用和风险。

响应人名称（盖章）：                    

日期：   年    月    日

附件2 
无重大违法违规记录声明
海南省财金集团有限公司:

我单位承诺近三年内参加过的政府采购和企业招投标活动中没有重大违法违规记录，近三年内没有被行政监督部门认定为骗取中标或严重违约或重大工程质量问题，且未被列入“失信被执行人”名单和“严重违法失信名单（黑名单）”。我单位对此声明负全部法律责任。
特此声明。
响应人名称（盖章）：                    

日期：   年    月    日

附件3 
报价清单-办公用品及耗材
	序号
	商品名称
	品牌/规格
	单位
	单价（元）

	一
	打印纸
	
	
	

	1 
	复印纸
	高品乐/A4 80g
	箱
	

	2 
	
	
	
	

	二
	文具
	
	
	

	1 
	中性笔
	1.0
	支
	

	2 
	
	
	
	

	三
	笔记本
	
	
	

	1 
	笔记本
	B5软皮
	本
	

	2 
	
	
	
	

	四
	洗涤用品
	
	
	

	1 
	抹布
	棉
	条
	

	2 
	洗手液
	500克
	瓶
	

	五
	打印机硒鼓/墨盒
	
	
	

	1 
	碳粉
	黑色碳粉(ADC265)23000页
	条
	

	2 
	碳粉
	彩色碳粉(ADC265)5000页
	条
	

	3
	硒鼓
	HPM429FDW硒鼓
	条
	

	六
	打印机组件/单元
	
	
	

	1 
	转印单元
	转印单元含转印带+转印辊（ADC265）
	套
	

	2 
	成像单元
	成像单元(ADC265)9万页
	个
	

	3
	定影组件
	定影组件(ADC265)
	个
	


单位：                   （章）
日期：
报价清单-办公饮用水
	序号
	商品名称
	品牌/规格
	单位
	价格

	一
	饮用大桶水
	
	
	

	1 
	椰树矿泉水
	10L
	桶
	

	2 
	
	
	
	

	二
	小瓶水
	
	
	

	1 
	火山岩矿泉水
	342ml*24
	箱
	

	2 
	
	
	
	

	三
	饮料
	
	
	

	1 
	纯牛奶
	3.8g蛋白 250ml*10盒
	箱
	

	2 
	
	
	
	


单位：                   （章）
日期：
报价清单-其他零星采购
	序号
	商品名称
	品牌/规格
	单位
	价格

	一
	印刷制作
	
	
	

	1 
	画册
	A4 1000页
	本
	

	2
	名片
	9cm*5.4cm
	盒
	

	3
	桌牌
	25cm*12cm
	个
	

	4
	贴面卡
	54mm*85mm
	对
	

	二
	办公设备维修
	
	
	

	1 
	更换
	打印机组件/单元更换
	次
	

	2 
	维修
	显示屏维修
	 次
	

	三
	小型电子设备
	
	
	

	1 
	显示器
	27寸 100Hz
	 台
	

	2 
	电话机
	步步高
	 台
	

	四
	零星办公家具
	
	
	

	1 
	办公桌
	1.8m现代简约单人位
	 张
	

	2 
	办公桌
	1.4m现代简约双人位
	套
	


单位：                   （章）
日期：


